高中物理实验室使用管理制度
一、总则

为规范实验室管理，保障实验教学安全、有序开展，保护仪器设备完好，培养学生科学素养和安全意识，特制定本制度。适用于全体进入实验室的教师、学生及相关人员。 

二、教师管理职责

 1. 实验前需根据教学计划备好实验器材，检查仪器、药品、电源、水源等是否完好，提前排除安全隐患；向学生明确实验目的、操作规范及安全注意事项。

2. 实验过程中全程在岗指导，及时纠正学生违规操作，解答疑问；密切关注学生安全，遇突发情况（如触电、仪器损坏、试剂泄漏）立即组织处理并上报学校。

3. 实验结束后，指导学生整理器材、清理环境，检查仪器归位、电源关闭等情况，确认实验室安全后再离开；及时登记仪器使用、损坏及耗材消耗情况。 

三、学生使用规范

 1. 课前准备：进入实验室前必须预习实验内容，明确原理、步骤及注意事项；按要求携带实验报告册、文具，严禁携带零食、饮料、手机等与实验无关的物品。

2. 入场纪律：有序入场，按指定座位就座，保持安静；未经教师允许，不得擅自挪动仪器、调换座位或触碰实验设备。

3. 操作要求：实验前检查仪器、器材是否完好，如有破损立即报告教师；严格遵循教师指导或实验手册操作，严禁随意拆卸、改装仪器，不违规使用电源、酒精灯等设备。

4. 安全底线：严禁追逐打闹、喧哗嬉戏；严禁私自取用危险品（强酸、强碱、易燃试剂等）；严禁用手触摸电源接口、高温仪器等危险部位，防止触电、烫伤、腐蚀等事故。

5. 实验记录与整理：如实记录实验数据，不篡改结果；实验结束后，按规定清洗器材、整理台面，将仪器、药品归位，关闭电源、水源；经教师检查合格后，有序离开实验室。

 四、仪器设备与耗材管理

 1. 仪器设备实行专人管理，分类登记、编号存放，定期维护、校准，确保性能完好；损坏仪器需及时登记上报，明确责任后按规定处理。

2. 实验耗材（如试剂、导线、灯泡等）按需领用，厉行节约，杜绝浪费；危险品单独存放，严格遵守领用、使用、回收流程。

3. 严禁将实验室仪器、设备、耗材带出实验室，特殊情况需经学校批准并办理登记手续。 

五、安全与环境管理

 1. 实验室需配备消防器材、急救用品（如急救箱、洗眼器），并确保完好可用；相关人员需熟悉消防器材使用方法及应急处理流程。

2. 保持实验室通风、整洁，地面、台面无杂物、无积液；实验废弃物按分类要求妥善处理，严禁随意丢弃。

3. 定期开展实验室安全检查，排查电源、线路、仪器等安全隐患，发现问题立即整改；建立安全事故应急预案，发生事故及时上报并妥善处置。 

六、违规处理

 违反本制度规定，造成仪器设备损坏的，需按价赔偿；引发安全事故或严重影响实验秩序的，视情节轻重给予批评教育、取消实验资格等处理，情节严重的按学校相关规定追究责任。
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