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（2025年9月1日）

一、总则
 
1. 目的：为营造整洁、优美、安全、文明的校园环境，保障师生身心健康，提升校园整体形象，规范环境卫生与绿化管理工作，结合校园实际制定本制度。
2. 适用范围：本制度适用于校园内所有区域（教学区、生活区、运动区、道路、绿化带、停车场等）的环境卫生清扫、保洁、垃圾处理及绿化种植、养护、保护等工作，覆盖全体师生员工、在校单位及外来人员。
3. 责任主体：总务处为校园环境卫生与绿化管理的牵头部门，负责统筹规划、组织实施、监督检查；各部门、后勤服务团队按责任分区履行管理职责；全体师生员工有维护校园环境的义务。
 
二、环境卫生管理
 
（一）责任分区与清扫标准
 
1. 分区管理：
- 教学区（教学楼、办公楼、实验楼、体育馆、图书馆）：由后勤保洁团队负责，各使用单位协助维护。
- 生活区（宿舍、食堂）：宿舍区由宿管中心配合保洁团队；食堂及周边由餐饮服务单位负责门前三包”。
- 公共区域（道路、广场、运动区、停车场）：由后勤保洁团队按片区划分责任。
- 办公区：各部门自行负责本办公室内部卫生，公共楼道、卫生间由保洁团队负责。
2. 清扫频次与标准：
- 日常清扫：每日早7:00前完成公共区域首次清扫，教学区、生活区每日中午、傍晚各补充清扫1次。
- 清洁标准：地面无垃圾、无积水、无明显污渍；垃圾桶（箱）摆放整齐，内套垃圾袋，不满溢、无异味；楼道、走廊无杂物堆积，墙面、门窗无乱贴乱画；卫生间洗手台、地面洁净，便池无污垢，通风良好。
- 定期大扫除：每周五下午进行全校性环境卫生大扫除，重点清理卫生死角、绿化带内垃圾，每月进行1次深度消毒（卫生间、食堂周边、公共教室等）。
 
（二）垃圾处理规范
 
1. 垃圾分类：校园内统一设置可回收物、厨余垃圾、有害垃圾、其他垃圾四类垃圾桶（箱），张贴分类标识，引导师生规范投放。
2. 收集与运输：保洁团队每日定时收集各区域垃圾，做到“日产日清”；厨余垃圾单独密封收集，运输过程中防止渗漏；有害垃圾由专人单独存放，联系专业机构定期处置；可回收物交由合规单位回收利用。
3. 垃圾中转站管理：垃圾中转站需定期清扫、消毒，配备防蝇、防鼠设施，保持周边环境整洁，无异味扩散。
 
（三）特殊区域管理
 
1. 食堂区域：餐饮服务单位需严格执行食品卫生标准，及时清理厨房废弃物、餐桌残余食物，定期清洗油烟净化设备，确保周边无油污、无异味。
2. 实验室区域：实验废弃物（含有害化学试剂、实验样本）需按规定分类存放，由专人按环保要求处置，严禁随意丢弃。
3. 施工现场：校园内施工单位需设置围挡，及时清理施工垃圾，采取降尘措施，避免污染周边环境，工程完工后3日内完成场地清理复原。
 
三、绿化管理
 
（一）绿化规划与种植
 
1. 总务处根据校园整体规划，制定绿化年度计划，优先选用适应当地气候、易养护、观赏性与实用性兼具的植物品种，合理搭配乔、灌、花、草，提升绿化景观效果。
2. 绿化种植施工需符合技术规范，确保苗木成活率，施工过程中减少对校园正常教学、生活秩序的影响，完工后及时清理现场。
 
（二）日常养护管理
 
1. 灌溉与施肥：根据植物生长需求，合理安排灌溉时间（避免正午高温时段），采用滴灌、喷灌等节水方式；每年春季、秋季各施1次有机肥或复合肥，施肥后及时浇水，避免肥料灼伤植物。
2. 修剪与整形：乔木每年修剪1-2次（冬季休眠期、夏季生长期），去除病枯枝、过密枝，保持树形美观；灌木、绿篱每季度修剪1次，草坪每月修剪1次，确保高度整齐、无杂草。
3. 病虫害防治：坚持“预防为主、综合防治”原则，定期巡查植物生长情况，发现病虫害及时采用物理防治、生物防治方式处置，确需使用农药的，选用低毒、环保农药，避开师生活动高峰时段，张贴警示标识。
4. 杂草与垃圾清理：每月清理绿化带内杂草、落叶、垃圾，避免杂草与苗木争夺养分，保持绿化区域整洁。
 
（三）绿化保护
 
1. 禁止任何单位或个人擅自砍伐、移植、修剪校园树木，确因建设、安全等原因需要处置的，需向总务处提出书面申请，经批准后由专业人员实施。
2. 禁止攀折花木、践踏草坪、采摘花果，禁止在树干上刻划、缠绕绳索、悬挂物品，禁止向绿化带内倾倒垃圾、污水、废弃物。
3. 总务处定期对绿化设施（围栏、灌溉设备等）进行检查维护，发现损坏及时修复；在绿化区域设置警示标识、保护围栏，引导师生文明观赏。
 
四、责任与监督
 
1. 责任追究：各责任单位未按规定履行环境卫生或绿化管理职责的，由德育处责令限期整改；逾期未改或整改不到位的，予以通报批评，情节严重的与绩效考核挂钩。
2. 监督检查：德育处成立专项检查小组，每日进行日常巡查，每周发布检查通报，每月组织联合检查对发现的问题建立台账，跟踪整改。

3.宣传教育：通过校园广播、宣传栏、主题班会等形式，开展环境卫生与绿化保护宣传教育活动，提升师生环保意识，引导师生自觉遵守本制度，共同维护校园环境。
 
 
                                                     

