通辽第五中学视频监控系统使用管理制度

    一、监控人员要服从综治办主任、队长的领导，严肃认真的履行职责，认真完成学校交办的各项工作任务。
二、监控人员要爱护和管理好监控室的各项设施，严格执行操作规程，发现设施异常要立即报告，确保监控系统的正常运作。
三、无关人员未经许可不准进入监控室。师生员工和外来人员需进入监控室必须经领导批准方可进入。
四、不准在监控室吸烟、聊天、玩耍，不得在监控室用餐，不得利用电脑玩游戏，不准随意摆弄设备，保持室内卫生，保持室内干温度。
五、学校领导到监控室查询情况，监控人员应及时报告值班领导，并热情做好接待工作和给予积极配合。
六、必须保守秘密，不得向与学校安保工作无关人员传播、散布相关录像资料的内容。
七、未经批准，不得随意调试和维修监控室内设施。
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通辽第五中学校园数字监控系统维护使用管理规定

为保障学生在校期间的安全，预防和控制校园违法犯罪事件，进一步提高学校安保监控和安全管理水平，最大限度发挥电子眼的作用，及时掌控学校重点部位的安全隐患情况，及时处理各类突发事件，全力为师生员工打造舒适安全的学习和工作环境。学校在教学楼内的大厅、走廊、楼梯及天井栏杆等处配置了高清视频摄像头，并入校园网络系统，设置使用权限，全天候监控、查询。因此，特制定本规定：
一、全面落实校园安全管理原则
1．安全管理人人有责原则
校园是师生共同学习、工作和生活的场所，校园安全与否关系到学校每个人的切身利益，每个人都有义务承担起校园安全管理责任。要为学生、为学校、为社会负责，齐心协力，齐抓共管。全力保障学生和自身的人身安全、财产安全。以高度的社会责任感和公益心为学校良好的发展保驾护航。
2．属地管理、谁主管谁负责原则
各系列部门负责人为本部门安全管理第一责任人，对本系列主管领导负责。系列主管领导对校长负责。各系列以师生、员工所在办公地点及管理范围为辖区属地，要全面贯彻落实学校安全管理责任体系。分级管理，层层负责。
3．首遇责任制原则
根据安全管理人人有责原则，校园所有教职员工都有义务对遇到的校园安全隐患、安全问题、突发事件进行妥善处置并及时向相关领导汇报。谁首先遇到，谁就要立即进入履责程序，开展应急处置、信息传递、情况汇报等工作。对失职者学校将按安全管理责任追究制原则进行责任追究。
4．安全管理责任追究制原则
按照属地管理与首遇责任制两项原则，实施校园安全管理责任追究制度。
二、强调有关问题
1、发挥学校网络化办公的优势。
2．学校号召全体教职工要为五中的安全多做贡献。
[bookmark: _GoBack]3.遵守学校规定维护校园安全是每一位教职工的基本职责之一。
4．教书育人是人民教师的天职，责任意识是教师最起码的职业道德。
三、几项具体规定
1．校园监控系统实行按部门工作性质、工作区域分别实施监控。
2．经学校授权的部门正副主任、全体班主任为监控责任人。对辖区和校园进行网络视频监控，并做好相关保密工作。
3．学校授权以下部门履行监控职责：综治办、德育处、学生服务中心、体艺处、国际部、各年级、全体班主任。
4．经学校授权的部门要迅速制定本部门监控制度，并付诸监督实施。
5．要根据本部门人员工作特点，确定工作日内各时段的监控人员及职责，以及发现问题的处置办法。
6．部门要加强对监控系统的日常管理，严防损坏和人为破坏，发现问题及时处理，并立即报综治办。
7．要注意与有关部门间的工作沟通。
8．对监控人员失职者，学校将追究其责任。
9．要认真研究监控这一新的工作任务，不断总结，不断完善。
10．实验信息中心要制定保障监控系统安全使用、监督管理的办法。要按月将每位监控责任人视频使用情况进行督查并报告综治办。
11．学校综治办、实验信息中心要定期对各部门监控开展情况进行督查，并定期公布督查情况。各部门在落实承担的监控任务中，有问题的要及时向学校打报告。
                     



通辽第五中学
2023年10月

