方正小标宋简体
署名

（**年**月**日）

一、一级标题

（一）二级标题
三级标题，正文内容……；三级标题，正文内容……

（二）二级标题
……

说明：

1.页边距：上3.7cm，下3.5cm，左2.8cm，右2.6cm。

2.标题：方正小标宋简体（黑体），二号字，居中，行间距32磅。

3.署名、日期：楷体-GB2312（楷体、方正楷体），三号字，居中，行间距28磅。

4.正文：仿宋-GB2312（仿宋、方正仿宋简体），三号字，行间距28磅，首行缩进2个字符。其中，一级标题用黑体，二级标题用楷体-GB2312（楷体、方正楷体），三级标题用仿宋-GB2312（仿宋、方正仿宋简体）加粗。

5.数字：新罗马字体（Times New Roman）。
